温馨提示
一、材料准备
请按照工作手册提前准备好评估材料（请按照专家人数复印相应份数，原始研发记录不需要复印）
二、其他准备事项
1.研发项目评估前，请提前将《企业研发项目评估申请表》电子版发到邮箱（1280549948@qq.com）。
2.请做好会场准备，包括且不限于投影、草稿纸和黑色水笔。
三、评估议程
[bookmark: _GoBack]1.评估机构介绍参会人员，企业介绍参会人员（请企业确认非本企业人员须回避）。
2.评估机构宣读专家组名单（请企业确认对专家领域是否有异议，与企业是否有利害关系需要回避的），推举一位专家作为组长。
议程3-6由专家组组长主持
3.企业就申请的项目核心研发内容逐项进行汇报（PPT，每个项目汇报时间5分钟内，最长不超过10分钟）。
4.专家听取企业汇报，查看研发过程证明材料（包括但不限于原始研发记录、阶段测试报告、创新性证明等），访查企业研发现场，并进行质询。
5.专家组形成评估意见（企业回避）。
6.专家组长向企业宣读专家评估意见。
